Sukladno članku 22. stavak 4.  Zakona o pravu na pristup informacijama (“NN” 172/03)  ravnatelj Osnovne škole Domašinec donosi: 

KATALOGA   INFORMACIJA
OSNOVNE ŠKOLE DOMAŠINEC
SADRŽAJ   INFORMACIJA   KOJIMA ŠKOLA RASPOLAŽE:

1. INFORMACIJE SADRŽANE U PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI:

1. Matična knjiga učenika (matica učenika)

2. Imenik učenika 

3. Dnevnik rada

4. Ljetopis škole

5. Svjedodžbe

6. Učeničke knjižice

7.Svjedodžbe prijelaznice
8. Pregled rada izvannastavnih aktivnosti

9. Knjiga evidencije zamjene nenazočnih učitelja

10. Zapisnik o razrednom, predmetnom, dopunskom ili razlikovnom ispitu

11. Zapisnik o popravnom ispitu 

Namjena informacija :

· podaci o  odgojno obrazovnom i pedagoškom radu škole te postignućima učenika škole

· dostava podataka nadležnom Ministarstvu , tijelima državne vlasti , te  pravnim osobama i fizičkim osobama

· davanje podatka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku 

Način osiguravanja prava na pristup informacijama:

Putem službenika za informiranje te razrednika i razrednih i predmetnih učitelja škole

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama:

U okviru radnog vremena Osnovne škole Domašinec te u vremenu nastave kada je pristup informacijama osiguran prema rasporedu informacija  učitelja i stručnih suradnika.
2. INFORMACIJE SADRŽANE U DOSJEIMA RADNIKA ŠKOLE 

1. Osobni dokumenti radnika 
2. Radna knjižica radnika

3. Svjedodžbe i diplome

4. Dokumenti o zasnivanju radnog odnosa, raspoređivanju radnika na odgovarajuće poslove i radne zadatke, plaći

5. Dokumenti o prestanku radnog odnosa,

6. Dokumenti o godišnjem odmoru, plaćenoj i neplaćenoj odsutnosti s rada,

7. Dokumenti o ocjenjivanju, nagrađivanju, odlikovanju, disciplinska odgovornost i disciplinski postupak

8. Dokumenti o zdravstvenom i mirovinskom osiguranju i pravima iz tih osiguranja, zdravstvenoj sposobnosti radnika
Namjena informacija :

· evidentiranje osobnih podataka radnika  glede statusa radnika škole

· dostava podataka nadležnom Ministarstvu , tijelima državne vlasti , te  pravnim osobama

· davanje podatka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku 

Način osiguravanja prava na pristup informacijama:

Putem službenika za informiranje 

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama:

U okviru radnog vremena Osnovne škole Domašinec, a kada je pristup informacijama moguć putem službenika za informiranje.
3. INFORMACIJE SADRŽANE U MATIČNOJ KNJIZI RADNIKA

Podaci o radniku

- Ime i prezime  radnika –ime oca i majke,  spol,
- rođenje- dan, mjesec, godina, grad, država,

- prebivalište s adresom- mjesto, ulica i kućni broj, grad-općina, država, 

- mjesto rada mjesto, općina, država, 

- stručnost – zanimanje, školska sprema, stručno obrazovanje radnika, poslovi odnosno koje  

   radne zadaće radnik obavlja,
-  radno vrijeme (puno/kraće), 
- status (radnik, invalid rada, učenik, student),
-  radna knjižica (serijski broj, registarski broj, općina koja ju je izdala),
-  radni staž do stupanja u radni odnos (godina, mjeseci, dana), 
- datum zasnivanja i prestanka radnog odnosa i zbog čega je prestao radni odnos,
-  radni staž nakon prestanka radnog odnosa.
Namjena informacija :

· evidentiranje osobnih podataka radnika u svezi sa zasnivanjem, sadržajem i prestankom radnog odnosa te ostalih podataka glede statusa radnika škole

· dostava podataka nadležnom Ministarstvu , tijelima državne vlasti , te  pravnim osobama

· davanje podatka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku 

Način osiguravanja prava na pristup informacijama:

Putem službenika za informiranje 

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama:

U okviru radnog vremena Osnovne škole Domašinec kada je pristup informacijama moguć putem službenika za informiranje 

4. INFORMACIJE O FINANCIJSKOM I RAČUNOVODSTVENOM POSLOVANJU ŠKOLE
- financijski planovi ( godišnji, trogodišnji)

- financijska izvješća (tromjesečna, šestomjesečna, godišnja)

- statistička izvješća na početku i kraju školske godine,

- informacije iz radnog odnosa (natječaji za popunjavanje radnih mjesta, potvrde o zaposlenju),

 - evidencije iz obračuna plaća (izvješća, liste isplata, potvrde, zahtjevi za kredite građana,

Namjena informacija :

· dostava podataka nadležnom Ministarstvu , tijelima državne vlasti , te  pravnim osobama,
· davanje podatka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku 

Način osiguravanja prava na pristup informacijama:

Putem službenika za informiranje 
Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama:

U okviru radnog vremena Osnovne škole Domašinec kada je pristup informacijama moguć putem službenika za  informiranje
Sve informacije kojima Osnovna škola Domašinec raspolaže moraju se koristiti i obrađivati u skladu sa odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka (“Narodne novine” br. 103/03).

U Domašincu, 10. prosinca 2008.








Ravnatelj škole:
Tihomir Cvrtila, prof.
Sukladno članku 22. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (“NN” 172/03) ravnatelj Osnovne škole Domašinec donosi:

ODLUKU

o imenovanju službenika za informiranje

Tihomir Cvrtila, imenuje se službenikom za informiranje u Osnovnoj školi Domašinec.

Službenik za informiranje je osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama. 

Službenik za informiranje obvezan je:

· rješavati pojedinačne zahtjeve 

· redovito objavljivati informacije sukladno unutarnjem ustroju škole

· obrađivati , klasificirati,  čuvati i objavljivati informacije koje su sadržane u službenim dokumentima škole, te unapređivati obradu, klasificiranje, čuvanje i objavu informacija

· osiguravati neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u svezi sa ostvarivanjem prava na informaciju

Službenik za informacije dužan je odgovorno i savjesno obavljati sve poslove vezane uz čuvanje, obradu te osiguravanje pristupa na informacije kojima škola raspolaže te vodi evidenciju.

Budući da  škola kao javna ustanova koja se bavi odgojem i obrazovanjem učenika, raspolaže informacijama te vodi evidencije o odgojno obrazovnim postignućima i uspjehu učenika u savladavanju osnovnoškolskog programa, osim službenika za informiranje, glede podataka i informacija u školi vezanih uz odgojno obrazovni proces,  informiranje u školi  obavljaju razredni i predmetni učitelji , osobito razrednici razrednih odjela.  Ova odredba odnosi se na Imenik učenika, Dnevnik rada, Svjedodžbe, Učeničke knjižice, Svjedodžbe prijelaznice, Pregled rada INA i na obavijesti o razrednom, predmetnom dopunskom i popravnom ispitu.
Službenik za informiranje te ostale osobe u školi koje obavljaju poslove informiranja dužne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka (“Narodne novine” br. 103/03).

U Domašincu, 10. prosinca 2008.







Ravnatelj škole
Tihomir Cvrtila, prof.
